Zatacznik do

Zarzadzenie nr 26/2019/2020

Dyrektora III LO im. C. K. Norwida w Bedzinie
z dnia 1 czerwca 2020 1.

Procedura bezpieczenstwa dotyczaca zapobiegania

i przeciwdzialania COVID-19 wsrod mlodziezy i pracownikow
III Liceum Ogodlnoksztalcacego im. C.K. Norwida w Bedzinie

w trakcie przeprowadzania egzaminu maturalnego

Podstawa prawna:

1. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Glownego

Inspektora Sanitarnego, Centralnej Komisji Egzaminacyjnej oraz Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 15 maja 2020 r.

Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 maja 2020 roku
zmieniajqce rozporzgdzenie w sprawie szczegolowych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem,
przeciwdziafaniem i zwalczaniem COVID 19 ( Dz. U. z 2020 r. poz. 891);

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2, wywolujgcym chorobe COVID-19, wsrod miodziezy oraz
pracownikow szkoly, w trakcie przeprowadzania egzaminow maturalnych.

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegolnych rozwigzan w oKresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek  systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z pézn. zm.).



§1.

Podstawowe wytyczne dotyczace przeprowadzenia egzaminu maturalnego

1. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkotly, bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca W przeprowadzaniu egzaminu nie
moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych albo sama jest obj¢ta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejS¢ =z dzieckiem na teren szKoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢.

4. Podczas egzaminu w szkole moga przebywa¢ wytacznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow
nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajacymi,
ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny),

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwo$ci zrezygnowania
Z przeprowadzania zaje¢¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosc.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione,

w tym rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgodg na taki

sposob dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub

jezeli zdajacy wymaga pomocy Np. w poruszaniu sig).

5. W dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie beda prowadzone zajecia
edukacyjne dla innych uczniow w salach przeznaczonych na egzamin maturalny. Po
kazdym egzaminie beda zdezynfekowane pomieszczenia zgodnie z harmonogramem.

6. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksiazek, telefonéw

komoérkowych, maskotek.



7.

10.

11.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyborow pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Zdajacy nie moga pozycza¢ przyboréw od innych zdajacych.
Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.
Na terenie szkoly nie ma mozliwos$ci zapewnienia positkow. Osoby przystepujace do wigcej
niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogty zjes¢ przyniesione przez siebie produkty
w przerwie migdzy egzaminami w Sali nr 21.
Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzamindéw jednego dnia, mogg w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoly albo oczekiwaé na terenie szkoty na rozpoczecie kolejnego
egzaminu danego dnia w Sali nr 21 i Sali nr 20.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych czlonkéw
zespoldw nadzorujacych, ktorzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby, ktore
z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie beda mogly przyj$¢ do pracy
w dniu egzaminu — zapis w harmonogramie prac zespotéw nadzorujacych Matura 2020.
§2.

Srodki bezpieczenstwa osobistego
Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.
Na teren szkoty moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno-
lub wielorazowa, materiatem, przytbica — A4 szczegolnosci
w przypadku osoéb, ktére ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywad ust
1 nosa maseczky). Zakrywanie ust 1 nosa obowigzuje na terenie calej szkoty,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych. Podczas wpuszczania

ucznidow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego
o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamos$ci (konieczne jest
wowczas zachowanie €0 najmniej 1,5-metrowego odstepu).
Zdajacy sa zobowigzani zakrywaé usta 1 nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (W trakcie egzaminu) zdajacy
ma obowiazek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z Sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego,
obserwatorzy 1 inne osoby uczestniczace w  przeprowadzaniu egzaminu,

np. specjalisci z zakresu niepetnosprawno$ci, nauczyciele wspomagajacy, podczas



poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstonié¢
twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac, przy zachowaniu
niezbednego odstepu.
. Zardéwno zdajacy, jak i1 cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta 1 nos w trakcie egzaminu, nawet po zajgciu miejsca przy
stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku cztonkow zespotu nadzorujacego
i innych 0so6b zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).
. Zdajacy, ktérzy ze wzgledoéw zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka, moga
nosic¢ przytbicg albo, jezeli nie mogg rowniez korzystaé z przytbicy, przystapi¢ do egzaminu
w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zostaé
zachowany pomigdzy samymi zdajagcymi oraz zdajacymi 1 czlonkami zespotu
nadzorujacego, wynosi 2 m.
Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa,
powinna zosta¢ zgloszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.
Czionkowie zespolu  nadzorujacego oraz inne osoby  zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktoérzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust
1 nosa za pomocg maseczki, powinni — Kiedy jest to konieczne — uzywac przyltbicy, ktora
nie utrudnia oddychania.
Zdajacy nie moga przebywaé¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw migdzy zmianami
egzaminu, ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz
znajdujacych si¢ w nich sprzgtow.
§3.
Srodki bezpieczenstwa zwigzane
Z organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen

1. Przy wejsciu do szkoty umieszczono informacje:

1) dotyczaca objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania

zakazeniu
2) zawierajagcg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej
3) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego
4) zawierajacg numery telefonow do stuzb medycznych

5) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).



. Przy wejsciu do szkoty umieszczono ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na bazie alkoholu,
min. 60%) oraz zamieszczono informacj¢ o obligatoryjnym = korzystaniu
zZ niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

. Plyn do dezynfekcji rgk umieszczono w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu
zawieszono informacj¢ na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

. W przypadku egzaminu z przedmiotéw, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez grupg
zdajacych z np. jednego stownika, z ktérego moze korzystaé wigcej niz jedna osoba,
ustawiono dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz zobligowano przewodniczacych
zespotow nadzorujacych do poinformowania zdajacych o koniecznosci korzystania z niego
przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia.

Egzamin bedzie przeprowadzany w salach lekcyjnych z zachowaniem odpowiednich
odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi 1 czlonkami zespolu
nadzorujacego.

. Lawki w sali egzaminacyjnej zostaty ustawione w taki sposob, aby pomig¢dzy zdajacymi

zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

. Cztonek ZN

1,5m

1,5m

1,5m 1,5m

1,5m

1,5m



7.

10.

11.

12.

13.

Miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego zostaty przygotowane z zachowaniem co
najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych czlonkéw zespotu
nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwigzuja zadania; w trakcie czynnosci
organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sa zobowigzani zakrywac¢ usta i nos
oraz mie¢ zalozone rekawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujacego powinni do
niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest
jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby
zapewni¢ miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujacego w taki sposéb, aby zachowacd
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wlasciwego nadzoru
pracy zdajacych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku beda otwarte, tak aby zdajacy
oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwierac.
Wyjatek stanowia egzaminy z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na
rozumienie ze stuchu, podczas ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD i sytuacje,
w ktorych sale egzaminacyjne sa wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciaggow. Nalezy
réwniez zapewnic¢ regularng dezynfekcje¢ klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne be¢da wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wiecej
co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie
panuje zbyt duzy halas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

Dla kazdego zdajacego zostato zapewnione miejsce, w ktérym bedzie mogt zostawic€ rzeczy
osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Beda to tawki szkolne Sali 47 na ktorych beda
mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika. Personel sprzatajacy jest
zobowigzany zminimalizowaé mozliwo$¢ kontaktowania si¢ 0sob pozostawiajgcych swoje
rzeczy z osobami odbierajagcymi swoje rzeczy albo zadba¢, by oczekujac na oddanie lub
odbior swoich rzeczy zachowywali odpowiednie $rodki bezpieczenstwa (odlegto$¢ od
innych osob, zakrywanie ust i nosa).

Personel jest zobowigzany zapewni¢ biezaca dezynfekcje toalet zgodnie
z harmonogramem.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidtowej
dezynfekcji rak.

Personel sprzatajacy jest zobowigzany do utrzymywania W czystoSci ciggoéw
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,

wilacznikow $wiatta, klawiatur, myszek, uchwytoéw, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich



zgodnie z harmonogramem. kLawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy

dezynfekowa¢ przed i po kazdym egzaminie zgodnie z harmonogramem. Personel

sprzatajacy bedzie dezynfekowac nalezy rowniez:

1) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane
do przeprowadzenia egzaminu maturalnego w Sali 42,

2) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet: sthuchawki, ktore zapewnia
szkota, urzadzenia rejestrujace dzwigk podczas egzaminu — dyktafon), z ktorego
korzystaja zdajgcy, ktorym przyznano Korzystanie z takiego sprzetu jako sposob
dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu,

3) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu,

4) kalkulatory na EM z matematyki, biologii, geografii, wiedzy o spoteczenstwie,
chemii, fizyki— jezeli maturzysta zapomni przynie$ na egzamin lub kalkulator nie
zadziata - szkota zapewnia taki sprzet,

5) przybory pismiennicze, szkola zapewni takie materialy dla zdajacych, ktorzy
zapomnieli przynie$¢ je na egzamin, z wyjatkiem materialdow jednorazowych,
ktérych zdajacy nie zwracaja.

14. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotow, tak aby
zdajacy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzamindéw nie byli narazeni
na wdychanie oparéw srodkow stuzacych do dezynfekcji. Nalezy zapozna¢ si¢ z kartami
charakterystyki produktu do dezynfekcji.

§4.
Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu przeprowadzenia egzaminu.

1. Czlonkowie zespotdow nadzorujacych przejda szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu
przystepuje zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktéorego objawami moga
by¢ kaszel, katar lub izawienie. Czlonkowie zespotu nadzorujacego muszg posiadaé
takg wiedze, aby nie interpretowac takich objawow w przypadku danego zdajacego jako

objawow ,,niepokojacych”.



3. Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od
kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

4. Czlonkowie =zespotu nadzorujagcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajagcym réwniez
przez osoby, ktore maja zalozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

5. Przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy zespolow nadzorujacych sg
zobowigzani poinformowaé zdajacych o obowiazujacych zasadach bezpieczenstwa,
w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
Z nauczycielem, wyj$cia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos
zgietym tokciem lub chusteczka

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych

po zakonczonym egzaminie.

6. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjng
przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.
W tym celu dyrektor szkoty:

1) przekazuje zdajagcym informacje 0 przybyciu na godzing przed rozpoczeciem
egzaminu,

2) decyduje, ze bedzie wpuszczaé¢ zdajacych na teren szkoty dwoma wejsciami —
glownym 1 wejsciem dla 0sob niepelnosprawnych,

3) zobowigzuje przewodniczacych zespoldw nadzorujacych do poinstruowania
zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ miedzy soba z wykorzystaniem
mediow spotecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie, aunikali spotkan
W grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

7. Zdajacy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie, podpisujac si¢ w wykazie,
korzystajac z wlasnego dlugopisu.

8. Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy

Z arkuszem. W ciagu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli



zdajacy skonczyl prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali
egzaminacyjnej.
§5.
Szczegoélowe rozwigzania dotyczace przeprowadzania egzaminéw z danego przedmiotu
lub egzaminu w dostosowanych warunkach

1. W przypadku zdajacego, ktory przystepuje do egzaminu, korzystajac z pomocy
nauczyciela wspomagajacego, musi rowniez by¢ zachowany co najmniej 1,5-metrowy
odstep pomiedzy tym zdajagcym a nauczycielem.

2. Jezeli zdajacy bedzie mial trudnosci w komunikacji i przy zachowaniu wskazanego
odstepu wystepuja problemy ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do
niezbednego dla zrozumienia wypowiedzi zdajacego, z zachowaniem innych §rodkow
ochrony (np. wykorzystania przylbic zamiast maseczek, zakrycia ust i nosa przez
nauczyciela wspomagajacego).

§6.
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia
u pracownika u czlonka zespolu egzaminacyjnego lub u zdajacego

1. W szkole funkcjonuje pomieszczenie przeznaczone na  odizolowanie
pracownika/cztonka komisji nadzorujacej /maturzysty, u ktorej podejrzewa si¢
wystgpienie objawow chorobowych COVID-19 (dalej jako "izolatka™). Pomieszczenie
jest wyposazone w §rodki ochrony osobistej oraz plyn dezynfekujacy. Dostgp do
pomieszczenia maja wylacznie pracownicy szkoty.

2. Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez maturzyste lub cztonka komisji nadzorujacej
lub pracownika szkoty, u ktorego podejrzewano wystgpienie objawdéw choroby
COVID-19, pomieszczenie powinno zosta¢ zdezynfekowane przez personel sprzatajacy
przy zastosowaniu wszelkich srodkow ochrony osobiste;.

3. Pracownik podejrzewajacy u siebie wystgpienie objawoéw choroby COVID-19
powinien niezwlocznie udaé si¢ do izolatki, informujac jednoczesnie o tym dyrektora
szkoty.

4. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy
choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujgcego
informuje o tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, czyli dyrektora szkoty,
ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajgcej objawy choroby
W odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m

odlegtosci od innych osob.



10.

W przypadku zdajacych przystepujacych do egzaminu maturalnego — PZE, czyli
dyrektor szkoly informuje wilasciwa powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczna,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe.
W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespolu ratownictwa
medycznego, zdajacy powinien uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym,
pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medyczne;.

Pracownicy szkoty oraz cztonkowie zespolow nadzorujacych niebedacy pracownikami
szkoty zostang poinstruowani przez dyrektora szkoty, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112
1 poinformowac¢, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie odsuna¢ go od
pracy, powiadomi¢ wlasciwa miejscowo stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng i stosowac
si¢ $ciSle do wydawanych instrukcji 1 polecen. Obszar, w ktorym poruszal si¢
pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi
procedurami, oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty).
Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistnialy
przypadek.

W przypadku wystgpienia u zdajacego lub czlonka zespolu nadzorujacego, lub innej
osoby biorgcej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali
egzaminacyjnej niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem,
nalezy niezwlocznie przerwa¢ egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure
odizolowania.

Dyrektor szkoly ustala listy osob przebywajacych w tym samym czasie w szkole,
w ktorymi przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i wskazuje zalecenie stosowania
si¢ do wytycznych GIS odnoszacych si¢ do osob, ktore mialy kontakt z osoba
potencjalnie zakazong.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdcic si¢ do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub

uzyskania porady.



§7.

Podejmowanie czynno$ci higieniczno-sanitarnych

. Przy wejsciu do szkoly znajduje si¢ ptyn do dezynfekcji rak, z ktérego obowigzana jest
skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do szkoty. Zobowiazuje si¢ personel sprzatajacy do
regularnego sprawdzania stanu pojemnika z ptynem i uzupetniania go w razie potrzeby.
Przy wejsciu do szkoly bedzie mierzona temperatura kazdej pelnoletniej osobie
wchodzacej na teren szkoly (zalacznik nr 2) i bedzie przeprowadzany wywiad zgodnie
z zalacznikiem nr 1.

Kazda osoba wchodzaca na teren szkoty powinna ma mie¢ zakryte usta i nos.

Personel sprzatajacy raz dziennie usuwa zawarto$¢ z zamykanych i opisanych koszy,
wylozonych workiem foliowym, na zuzyte $rodki ochrony indywidualnej znajdujacych
si¢ przed toaletami.

. Nauczyciele usuwajg z sal, w ktorych odbywaja si¢ egzaminy maturalne, szatnie,
przedmioty i sprzety, ktore nie moga zosta¢ w sposob skuteczny zdezynfekowane - ze
wzgledu na materiat, z ktérego sa wykonane, badz ksztalt, utatwiajacy gromadzenie si¢
zabrudzen.

Przewodniczacy komisji nadzorujacej przed rozpoczgciem egzaminu przypomina
zdajacym o konieczno$ci zachowania

1) higieny rak - o czgstym i regularnym myciu rak, zwlaszcza po skorzystaniu
z toalety i po kazdym egzaminie, o nie dotykaniu oczu, nosa i ust.

2) higieny drog oddechowych - podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos
zgietym tokciem lub chusteczka, a nastgpnie jak najszybciej wyrzucié
chusteczke do zamknigtego kosza 1 umyc¢ rece.

Czlonkowie komisji nadzorujacych, obserwatorzy i inni pracownicy szkoty powinni
zachowywac¢ dystans spoleczny migdzy soba, w kazdej przestrzeni szkoty, wynoszacy
min. 1,5 m.

Cztonkowie komisji nadzorujacych, obserwatorzy i inni pracownicy szkoty powinni
my¢ i1 dezynfekowac rece, w tym szczegodlnie:

1) przed i po kontakcie z maturzystami,

2) po kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzgtem,

3) po usunieciu srodkéw ochrony 0sobistej.



9. Czlonkowie komisji nadzorujacych, obserwatorzy i inni pracownicy szkoty nie powinni
w szkole nosi¢ na r¢kach bizuterii (pierscionkow, zegarkow, bransoletek), gdyz utrudnia
ona prawidlowe mycie i dezynfekcje rak.

10. Cztonkowie komisji nadzorujacych, obserwatorzy i inni pracownicy szkoty powinni
stosowac zasady higieny drég oddechowych - podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢
usta 1 nos zgigtym tokciem Ilub chusteczka, a nastepnie jak najszybciej wyrzucié
chusteczke do zamknigtego kosza i umy¢ rece.

11. Personel sprzatajacy zadba, aby w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych
znajdowaly si¢ plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak.

§ 8.
Z trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikow pedagogicznych, pracownikow
niepedagogicznych, maturzystow, czlonkow komisji egzaminacyjnej niebedacych

pracownikami szkoty, obserwatorow na egzaminie.



Zatgcznik nr 1 do Procedury bezpieczenstwa dotyczgcej zapobiegania
i przeciwdziatania COVID-19 wsrod mtodziezy i pracownikow

11l Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. C.K. Norwida w Bedzinie

w trakcie przeprowadzania egzaminu maturalnego

Placéwka

OSWIADCZENIE

[Prosze zaznaczy¢ ,X” przy oswiadczeniu/zobowigzaniu]

[ ] | Oswiadczam, ze nie miatam(em) kontaktu z osobg zakazong wirusem — Covid 19, oraz nikt
z domownikdéw, oraz osdb z otoczenia z ktdorymi mam kontakt osobisty nie przebywa na
kwarantannie lub w izolacji domowej. Mdj stan zdrowia z moich obserwacji jest dobry.

[ 1 | Zobowigzuje sie do poinformowania Dyrektora Placéwki, przed przybyciem na egzamin,
0 moim stanie zdrowia, w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdéw jak np.
podwyzszona temperatura ciata, dusznosci, kaszel, na podany nizej numer telefonu:

32 267-45-47
(numer telefonu Placéwki - na potrzeby kontaktu w dniu egzaminu )
[ 1| Oswiadczam, ze zapoznatam/tem sie z procedurg funkcjonowania Placéwki w stanie

zagrozenia epidemicznego - Procedura bezpieczernistwa dotyczgca zapobiegania
i przeciwdziatania COVID-19 wsrod miodziezy i pracownikéw Il Liceum Ogdlnoksztatcacego
im. C.K. Norwida w Bedzinie w trakcie przeprowadzania egzaminu maturalnego oraz
z wytycznymi MEN, CKE i GIS dotyczacymi organizowania i przeprowadzania w 2020 r.
egzamindw przyjetam/przyjatem do wiadomosci i zobowiazuje sie do przestrzegania zapiséw
w nich zawartych.

Data i podpis
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH

Os$wiadczam, ze wyrazam zgode / nie wyrazam zgody *) na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w oswiadczeniu przez placéwke: III Liceum Ogolnoksztalcace im.
Cypriana Kamila Norwida, 42-500 Bedzin, ul. 11 Listopada na potrzeby prawidtowej organizacji
pracy placowki w czasie obowigzywania w kraju stanu epidemii i koniecznosci wprowadzenia
zaostrzonych srodkow bezpieczeristwa.

(*- niepotrzebne skreslic)

Data i podpis



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1, ze zm.) informujemy, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Il LICEUM OGOLNOKSZTALCACE IM. C. K. NORWIDA, ul. 11

10.

11.

Listopada 5, 42-500 Bedzin, tel. 32267-45-47, e-mail: kontakt@norwid.edu.pl (dalej:
Administrator)

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie przesytajac
zapytania na adres Administratora danych lub poprzez e-mail: inspektor@kancelaria-odo.pl
Pani/Pana dane zawarte w oswiadczeniu bedg przetwarzane wytacznie w celu prawidtowej organizacji
egzaminu, w tym zagwarantowania bezpiecznego pobytu i ochrony zdrowia wszystkich oséb
przebywajgcych na terenie Placéwki w zwigzku z przeprowadzanymi egzaminami w czasie
obowigzywania stanu epidemii.

Podstawa przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust 1 lit e RODO (przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym) oraz art. 9 ust. 2 lit.i RODO (przetwarzanie
jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego),
w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych tzw. specustaws,
rozporzadzeniem ministra zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii oraz wytycznymi MEN, CKE i GIS dotyczacymi organizowania
i przeprowadzania w 2020 r. egzamindw.

Pani/Pana dane mogg zosta¢ udostepnione wytgcznie organom i podmiotom uprawnionym do dostepu
do informacji na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (m.in. stacji sanitarno-epidemiologicznej,
podmiotom medycznym, policji )

Dane osobowe bedg przechowywane przez czas organizacji egzamindw i udokumentowania przebiegu
egzaminu z uwzglednieniem wdrozonych procedur bezpieczerstwa w zwigzku z ogtoszonym stanem
epidemii. Po tym czasie Pani dane zostang trwale usuniete.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, otrzymania ich kopii, zgdania ich
sprostowania, usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych
Jezeli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe bedg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa ma Pani/Pan
prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa),

Podane dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,
oraz nie beda stanowity podstawy do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym opartego
na profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale bez ich podania nie bedzie mozliwe skuteczne
wdrozenie stosownych dziatan przeciwepidemicznych, co moze utrudni¢ a nawet uniemozliwic¢
przystgpienie Pani/Pana do egzaminu.

Data i podpis



Zatgcznik nr 2 do Procedury bezpieczenstwa dotyczgcej zapobiegania
i przeciwdziatania COVID-19 wsrod mtodziezy i pracownikow

11l Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. C.K. Norwida w Bedzinie

w trakcie przeprowadzania egzaminu maturalnego

Tabela pomiaru temperatury przy wejsciu do szkoty
w trakcie matur

Lp.

Data

Nazwisko i imie
cztonka komisji

Miejsce
zatrudnienia

Temperatura

Podpis
pracownika
dokonujacego
pomiaru

10.

11.

12.

13.

14.

15.




